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Der Osterreichische Radsport-Verband - Cycling Austria - ist mit 33 Medaillen in 8 Sparten bei
GroBevents im Jahr 2024 einer der erfolgreichsten Sommersportfachverbénde in Osterreich. Als
Verband wollen wir unseren 470 Mitgliedsvereinen, 280 Veranstalter:innen, 240 Kaderathlet:innen
und 9 Landesverbénden optimale Rahmenbedingungen fir ihre sportlichen Leistungen und Ziele
bieten und verstarken unser Team zum sofortigen Eintritt mit einer/m

Mitarbeiter:in Administration (m/w/d)

Nutze die M&glichkeit und bewirb dich als Mitarbeiter:in der Geschéftsstelle in Wien

Zu deinen Hauptaufgaben zéhlen:
v" Office Management
v Allgemeine, organisatorische und administrative Tatigkeiten im Verbandsbiiro
v Persdnliche und telefonische Anlaufstelle bei Cycling Austria fur
o Athletiinnen
o Vereine
o Partner
v Lizenz- und Vereinsverwaltung

Was wir von dir erwarten:

Mehrjéhrige Berufserfahrung

Freude und Offenheit im Umgang mit Menschen

Hervorragende kommunikative Fahigkeiten und professionelles Auftreten

Sehr gute Anwendungskenntnisse in MS-Office

Ausgezeichnete Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse (Wort und Schrift)
Ausgepragtes Organisationstalent, sowie eine selbststdndige und strukturierte
Arbeitsweise verbunden mit der Eigenschaft auch in Stresssituationen stets den Uberblick
zu behalten.

v Unternehmerische Denkweise, Innovationskraft und Teamplayer:in

ANENENENENEN

Wir bieten dir:
v' Eigenverantwortlichen Tatigkeitsbereich mit anspruchsvollen Aufgaben
v Spannende und langfristige Position
v Teil des erfolgreichsten Sommersportfachverbandes, in einem dynamischen, jungen und
engagierten Team

Fur diese Position suchen wir zum ehest moglichen Eintritt eine neue motivierte Personlichkeit
auf Teilzeitbasis im Ausmal von 20 bis 25 Stunden pro Woche. Das Mindestgrundgehalt fiir diese
Position auf Vollzeitbasis betragt 2.550,00 EUR brutto per Monat. Je nach Qualifikation und
relevanter Berufserfahrung ist eine Uberzahlung selbstverstandlich.

Bei Interesse bewirb dich bitte per Mail mit Lebenslauf, Motivationsschreiben, aktuellem Foto und
unter Angabe der Gehaltsvorstellung bei Cycling Austria - Generalsekretdr Florian Konig unter:
florian.koenig@radsportverband.at bis spatestens 10. April 2025.

#beCyclingAustria

Wien 6. Marz 2025

Osterreichischer Radsport-Verband
+43 17681691

Gadnergasse 69 / Top 05, 1110 Wien ﬂ Cycling Austria
office@radsportverband.at
ZVR: 322 411 050

@ @cyclingaustria

@ www.cyclingaustria.at
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